
Appel d’offres N°AO 08/2021
portant sur la sélection d’un prestataire pour le traitement des fonds
d'archives de l'Organisation internationale de la Francophonie


ANNEXE 1 – Fiche de réponse technique

Fiche réponse pour l’offre technique 

 (À compléter par le soumissionnaire)

	Présentation du soumissionnaire 

	
Nom et adresse de l’entreprise/ l’organisation :



	
Personne contact au sein de l’entreprise/ l’organisation :



	
Statut juridique :



	
Année de création :


	
Effectifs :


	
Historique des relations avec l’OIF :



	Références

	
Pôles de compétences de la structure :


	
Liste de vos meilleures références en adéquation avec la demande l’OIF :


	Nom des entreprises :
	Sites internet :

	

	


	Equipe dédiée 

	Indiquez le nom, la fonction, les coordonnées et le rôle prévu de chacune des personnes qui interviendront sur le projet : 

	Noms
	Fonctions
	Coordonnées
	Rôles sur le projet

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	

	
	

	1. Compréhension du projet de l’OIF

	
Décrivez votre compréhension du projet « de traitement archivistique et du recollement des archives de l’OIF »:




	2. Conduite de travaux et déroulement de la prestation

	
Indiquez et décrivez  les étapes de la conduite de projet et le calendrier associé que vous proposez pour le projet de l’OIF :




	3. Méthodologie proposée

	Préciser pour chaque étape des travaux la méthodologie qui sera la vôtre, les paramètres à prendre en compte et les points d’attention sur lesquels il faut veiller afin d’atteindre les résultats escomptés dans les délais requis 





	4. 
Outils numériques

	
Description résumée du ou des logiciels que vous utiliserez 



	5. [bookmark: _GoBack]Equipe Projet (un chef de projet, interlocuteur privilégié de l'OIF, etc.)

	

	6. 
 Rapports et livrables de la consultation 

	
· Description résumée du rapport final tel que vous l’envisagez 
· Comment présenterez-vous chacun des livrables attendus par l’OIF :



